SURAT KETERANGAN
Nomor: …./…./…./….
Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama                                  

: …………………........
Alamat                               

: …………………........
Jabatan                              

: …………………........
Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama                                 

: …………………........
Tempat, Tanggal Lahir  

: …………………........
Jenis Kelamin                  

: …………………........
Nomor KTP                      

: …………………........
Adalah benar sedang menjadi karyawan di PT. ………… terhitung sejak ……………… hingga sekarang dengan posisi Staff ........... Demikian keterangan ini kami buat atas permohonan orang yang bersangkutan dan agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

............,...................................
PT. …………………........

…………………........

    HRD

Contoh Surat Dari : www.cari-kos.com
